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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul Procedurii privind copiii ai caror parinti depun cereri de amdnare a
inscrierii in invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-2026

Elemente
privind Numele si : g
- . Functia Data Semnatura
responsabilii/ | prenumele i
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Prof. Olguta | Inspector scolar- | 03.03.2025
SCHIOPU invatamant primar
1.2 Verificat Prof. Irina | Secretar SCIM | 05.03.2025
TELISCA
1.3 Avizat Prof. Maria | Inspector Scolar | 05.03.2025
Cristina General Adjunct-
BALAUCA
1.4 Aprobat Prof. Bogdan | Inspector Scolar | 05.03.2025
Gheorghe General
SURUCIUC

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind copiii ai caror parinti
depun cereri de amdnare a inscrierii in invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-

2026

Editia sau, dupa caz,

Data de la care se

. . lica il
revizia in cadrul Compongrj Modalitatea reviziei ap.l.ca. P reved@e_
e ta revizuita editiei sau reviziei
editiei o
, editiel
1 2 3 4
2.1 | Editial 31.03.2022
2.2 | Revizial Scopul O.M.E. nr. 3473/10.03.2021 privind | 28.03.2023
procedurii | aprobarea  Calendarului si a

scolar 2023-2024

Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatdmantul primar pentru anul
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2.3 | Revizia2 Scopul Ordinul _ministrului _educatiei nr. | 25.03.2024
procedurii | 4019/15.03.2024 privind aprobarea
Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatamantul primar si a
Calendarului inscrierii in
invatdmantul primar pentru anul
scolar 2024-2025
2.4 | Revizia 3 Scopul Calendarului inscrierii in | 06.03.2025
procedurii | invatiméantul primar pentru anul
scolar  2025-2026, O.M.E.C. nr.
3435/28.02.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei
EX. | .. . 9 . <
Scopul o Directia generala/ Functia Numele  si | Data Semnat
difuzarii 1.3 Directia/ departament ’ prenume primirii ura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Comisiei Judetene de | Presedinte | Prof. Transmisa
inscriere a copiilor in | comisie on-line
clasa pregatitoare 1in
anul  scolar 2025-
2026
3.2 | Informare 1 Institutiilor de | Directorii Transmisa
invatdmant unitatilor de on-line
preuniversitar din | invatamant
judetul Botosani
3.3 | Arhivare 2 Comisia de control | Secretar Prof. Irina | martie
managerial intern TELISCA 2025
3.4 | Inregistrare/ | 3 Registratura Secretar Camelia martie
Evidenti DINGENU/ | 2025
Anca
MANOLE

4. Scopul procedurii
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6.

7.

Prezenta procedura prezintd modalitatea de améanare a copiilor al caror nivel de dezvoltare nu
este corespunzator pentru parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare, a caror parinti depun
cereri de amanare a inscrierii in invatamantul primar, pentru anul scolar 2025- 2026.

Domeniul de aplicare

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitatile de invatamant preuniversitar cu clase de
nivel primar din judetul Botosani si vor fi duse la indeplinire de Comisia Judeteana de
inscriere a copiilor din invatamantul primar de la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Botosani si de catre Comisia de inscriere a copiilor in invatamntul primar din
unitatile de invatamant preuniversitar.

Legislatie:

» Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de 1invatamant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Legea 52/2003, republicatd in 2013, privind transparenta decizionald;

> Legea Invitimantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Ordinului Ministerului Sanatatii 430/2004, Ordin pentru aprobarea Baremului
medical cu afectiunile care pot constitui cauze de aménare a Inceperii scolarizarii
la varsta de 6 ani

» Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei
de inscriere a copiilor in invitimantul primar si a Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, O.M.E.C. nr. 3435/28.02.2025

Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedurd operationala

- procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate.

Circumscriptia scolara

- este formata din totalitatea strazilor arondate unitatii de
invatamant.

Responsabilitate

- obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei
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neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de
raspundere juridica.
- totalitatea elementelor de naturd fizicd, umana,
6. Resurse informationald si financiarda, necesare ca input pentru ca
strategiile s fie operationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

(I?Ir: Abrevierea Termenul abreviat

1. M.E. Ministerul Educatiei

2. P.O. Procedura operationala

3. [.S.J. Botosani | Inspectoratul Scolar Judetean Botosani
4, 1.S.G. Inspector Scolar General

5. I.S.G.A. Inspector Scolar General Adjunct

6. SCIM Sistemul de Control Intern/Managerial
7. UipP Unitate de invatamant preuniversitar
8. \% Verificare

9. A Aprobare

10. Ap. Aplicare

11. Ah. Arhivare

12. F Formular

8. Descrierea procedurii

8.1. Modalitatea de améanare a inscrierii in clasa pregatitoare a copiilor, in anul scolar
2025-2026

Art. 1. Amanarea inscrierii in clasa pregéatitoare a copiilor care implinesc varsta de 6
ani pana la data de 31 august 2025, inclusiv, se face in urma analizei solicitarii de amanare
de catre Comisia Judefeana de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare de la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, doar la recomandarea scrisa a unui medic
specialist si/sau medic de familie, in baza Ordinului Ministerului Sanatatii 430/2004,
Ordin pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de
amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani.

Art. 2. Conform procedurii in vigoare, in perioada 10 martie 2025- 27
martie 2025sau in cazuri exceptionale, si dupa aceastd data, parintii/tutorii legali/
imputernicitii legali depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, in
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atentia Comisiei Juderene de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare:

- cerere In care se solicitd aprobarea amanarii inscrierii in invatdmantul primar,
Anexa 1;

- certificatul de nastere al copilului (copie);

- CI/BI parinte/ reprezentant legal (copie). In cazul in care parintele are alt nume
decat cel al copilului, se depune dovada schimbarii numelui si acordul scris al
celuilalt parinte de amanare a inscrierii sau declaratia acord , Anexa 2;

- certificat medical/adeverintd medicald de la medic specialist si/sau medic de
familie, prin care se atestd o afectiune ce poate constitui o cauza de amanare a
inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani (conform OMS Nr. 430/16.04.2004) ) si in
care se precizeaza explicit recomandarea amdnarii inscrierii in invatamdntul
primar, pentru anul scolar 2025-2026;

- certificat de orientare scolard emis de CJRAE Botosani (unde este cazul, copie);

- certificat de Incadrare in grad de handicap (unde este cazul, copie).

Art. 3. Orice situatie de amanare a debutului scolar se aprobda doar de catre
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani, care va emite un document in acest sens.
Parintii/tutorii legali/ reprezentantii legali ai copiilor vor fi anuntati telefonic de serviciul
secretariat pentru a intra in posesia raspunsului de solutionare.

Art. 4. In urma obtinerii unui raspuns favorabil la solicitarea de amanare din partea
Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare parintii/ tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor vor depune documentul de amaénare la sediul
unitatilor de invatamant prescolar in vederea reinscrierii in grupa mare a copiilor.

Art. 5. In cazurile in care solicitarea de amanare scolard NU este justificata, parintii/
tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor se vor adresa scolilor unitatilor de
invatdmant, care scolarizeaza nivel primar, pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale: computere, baza de date SIIIR, imprimanta, internet.

8.2.2. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

8.2.3. Resursa umana:

In derularea activitatii care face obiectul prezentei proceduri, sunt implicati.

inspectori scolari;

inspectori scolari generali adjuncti;

inspectorul scolar general;

directorii unitdtilor de invatamant preuniversitar din judetul Botosani;

YV V V V
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» membrii Comisiei Judetene de inscriere in Invatdmantul primar;

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
Responsabilitatea respectarii aplicarii procedurii revine unitatilor de invatamant preuniversitar
din judetul Botosani.
Prezenta procedura se aplica in perioada martie - septembrie 2025.

Nr. crt. | Compartimentul (postul)/actiunea | | I i v |V |VI
(operatiunea)
1. Inspectori scolari/ membrii Comisiei judetene | E
de inscriere a copiilor in Tvatdmantul primar
2. Comisie de control managerial intern Av
3. Inspector Scolar General- ISJ Botosani A
4. Comisia Judeteand/ Comisia de iInscriere din Ap
scoli
5. Comisie de control managerial intern Ah
6. Evidenta Ev
10. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
0. Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a| 2
reviziei in cadrul Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind constituireal 2
formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din|3
cadrul editiei Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026
4. Scopul procedurii 3
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5. Domeniul de aplicare a procedurii
Legislatie/Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii |4-5
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 5

8. Descrierea procedurii 5-6
Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6-7

10. Cuprins 7-8

11. Anexe 9-10
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Anexa 1- Cerere

Domnule /Doamna Presedinte
a Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar

SubsemMNAtUL/a......coeiiiiiiiiiiiie cu domiciliu/resedinta
in  localitatea.........cccoooeeeiiieniiiiieieee e ,judetul...ei, ,  Str.
......................................................... N bl AP telefona
parinte/tutore/reprezentant legal al MINOTUIUI/MINOIEI.......c.coovviiiiiiiie e ,
Nascut/a la data de........coooueeiiiiiiiiie , vd rog sd mi aprobati

AMANAREA inscrierii acestuia/acesteia in clasa pregititoare in anul scolar 2025-2026, in
conformitate cu prevederile art. 53, alin. (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024.

Anexez prezentei cereri documentul medical nr. ................. [ i, eliberat de
.......................................................................................................... , din care rezulta ca minorul
are recomandare de amanare a inscrierii in clasa pregatitoare, in anul scolar 2025-2026.

Mentionez ca sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si datele
minorului/minorei sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean Botosani/ unitatea de
invatdmant, cu respectarea legislatiei in vigoare, in vederea solutiondrii prezentei cereri si in
scopuri de arhivare.

SeMNATULA..ceeveneeeeeeeeeeeeeee e Data....cooeeeeeeeiieeiee,

Domnului/Doamnei Presedinte
a Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatdmantul primar




PROCEDURA PRIVIND | Editia 1
COPIII Al CAROR PARINTI | Nr. exemplare: 3
DEPUN CERERI DE
= AMANARE A INSCRIERII
a ﬁ‘ iN INVATAMANTUL TR
T PRIMAR, PENTRU ANUL
SCOLAR 2025-2026
INSPECTORATUL SCOLAR PO Nr. pagini .... din 10
JUDETEAN BOTOSANI
Exemplar nr. 3

Anexa 2- Declaratie acord

DECLARATIE- ACORD

SUBSEMNATUI/A. ... bbb cu
domiciliu/resedinta in localitatea.........c.ccooceevervienienienenieneenne. , judetul...oeeniiiie, ,
1 I | S bl 1o FRR telefon....coeecciieen, ,
parinte/tutore/reprezentant legal al minoOrulul/MINOTEL.......ccvveeiiieriieeiieiieeiieeeee e, ,
nascut/aladatade.........ccooeevvvvinnnnnnnnn. , declar ca |:| avem/ |:| nu avem custodie

comuna asupra copilului.

- Dovedesc cd am custodie exclusivd a copilului doveditd prin urmatorul
AOCUMENL. ...ttt n e

- Avand custodie comuna, declar cd ambii parinti suntem de acord cu amanarea
inscrierii 1n clasa pregatitoare, in anul scolar 2025-2026.

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art.
292 din Codul Penal.

NUume $i Prenume: ........eeeeveevveerieeneeenieeneeennen.
=001 0F: 1101 ¢ S Data: ..o,




